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REGULAMIN REKRUTACJI I UCZESTNICTWA W PROJEKCIE
„Akademia Legislacji  i Procesu Stanowienia Prawa – czyli szkolenia eksperckie dla przedstawicieli NGO’s oraz Partnerów Społecznych w woj. lubelskim, podlaskim oraz warmińsko-mazurskim” NR POWR.02.16.00-IP.06-00-006/16
§1
Postanowienia ogólne
1. Niniejszy regulamin określa zasady rekrutacji uczestników oraz zasady uczestnictwa w projekcie: „Akademia Legislacji  i Procesu Stanowienia Prawa – czyli szkolenia eksperckie dla przedstawicieli NGO’s oraz Partnerów Społecznych w woj. lubelskim, podlaskim oraz warmińsko-mazurskim”, zwanym dalej „Projektem” . 
2. Projekt realizowany przez Fundację Biznes i Prawo oraz Partnerów Projektu- Stowarzyszenie Europartner Akademicki Klub Integracji Europejskiej oraz Stowarzyszenie Pomocy Dzieciom i Młodzieży
3. Projekt realizowany jest w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, Oś Priorytetowa: II Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Działanie 2.16 Usprawnienie procesu stanowienia prawa.
4. Regulamin zawiera warunki udziału w Projekcie, określające prawa i obowiązki osoby przystępującej do Projektu, zwanej dalej „Uczestnikiem Projektu”.
5. Biuro projektu mieści się przy ul. J.K. Puchalskiego 15 w Białymstoku, uczestnikom projektu udostępniona zostanie również siedziba Partnera (AKiE) przy ul. Warszawskiej 44/1(III piętro) w Białymstoku. Uczestnikom projektu z województwa warmińsko-mazurskiego kontakt z kadrą projektu zostanie zapewniony przez udostępnienie lokalu Biura Partnera (SPDM) przy ul. Kolejowej 2B w Ruciane-Nida. Uczestnicy projektu z województwa lubelskiego będą mieli zapewnioną możliwość kontaktu z kadrą projektu z wykorzystaniem telefonu, mediów elektronicznych oraz przez regularny udział w zjazdach szkoleniowych. 
6. Celem głównym projektu jest zwiększenie kompetencji eksperckich w zakresie niezbędnym do prawidłowego udziału w procesie stanowienia prawa wśród 880 osób (323K,557M) przedstawicieli organizacji pozarządowych oraz partnerów społecznych zamieszkujących obszar województw lubelskiego, podlaskiego i warmińsko-mazurskiego.
7. Projekt realizowany jest w okresie 01.07.2017 r. do 30.06.2020 r.
§2
Warunki uczestnictwa w Projekcie
1. Projekt skierowany jest do  880 os. (232 K, 557 M) będących przedstawicielami organizacji pozarządowych oraz partnerów społecznych (członkowie, osoby zatrudnione na umowę o pracę, umowę cywilnoprawną lub wolontariusze pracujący na rzecz ngo i partnerów społecznych), zamieszkujących obszar  województw: lubelskiego, podlaskiego i warmińsko-mazurskiego.
§ 3
Zasady Rekrutacji
1. Rekrutacja będzie przejrzysta i otwarta z zachowaniem zasad równości szans kobiet i mężczyzn.
2. Rekrutacja ciągła od 01.07.2017 r. do wyczerpania limitu miejsc, ale nie później niż 28.02.2020 r.
3. Rekrutację przeprowadzi Komisja Rekrutacyjna z udziałem przedstawicieli każdego z Partnerów, która skonstruuje dokumenty aplikacyjne w tym kwestionariusz rekrutacyjny.
4. Rekrutacja opierać się będzie na: 
- weryfikacji formularzy rekrutacyjnych 
- ocenie spełnienia kryteriów formalnych złożonych dokumentów
- dokonaniu przez komisję rekrutacyjną oceny możliwości kandydata w zakresie kształtowania procesów legislacyjnych, procesu stanowienia prawa.
5. Rekrutacja będzie prowadzona drogą: e-mail’ową, telefoniczną lub osobiście
6. W przypadku osób niepełnosprawnych:
a) zostanie uproszczona wersja kwestionariusza rekrutacyjnego (ograniczona ilość stron oraz prosty sposób sformułowania formularzy)
b) zapewniona zostanie pomoc w uzupełnianiu kwestionariuszy rekrutacyjnych, 
c) zostanie zapewniona pomoc w złożeniu formularzy rekrutacyjnych poprzez wsparcie w stawieniu się do Biura Projektu lub umożliwienie przybycia osoby niepełnosprawnej wraz z psem przewodnikiem.
7. Kandydaci, którzy zostaną zakwalifikowani do uczestnictwa w projekcie, o wynikach kwalifikacji zostaną poinformowani telefonicznie, mailowo lub listownie.
8. W przypadku wyczerpania limitu miejsc na podstawowej liście uczestników projektu, zostanie stworzona lista rezerwowa.
9. W przypadku rezygnacji lub usunięcia osób z listy podstawowej, zostanie wytypowana inna osoba spełniająca wskazane kryteria z listy rezerwowej.
10. Decyzja Komisji rekrutacyjnej jest ostateczna i wiążąca.
§ 4
Wymagane dokumenty rekrutacyjne

1. Wymagane dokumenty składane na etapie rekrutacji to: 
· Formularz zgłoszeniowy
· Deklaracja uczestnictwa w projekcie
· Oświadczenie Uczestnika projektu
· Zaświadczenie z organizacji partnera społecznego lub ngo potwierdzające bycie członkiem, osobą zatrudnioną na umowę o pracę, umowę cywilnoprawną lub wolontariuszem pracującym na rzecz ngo i partnerów społecznych.
2. O kolejności zgłoszeń decydować będzie data wpływu do Biura Projektu kompletu podpisanych dokumentów zgłoszeniowych.
3. Regulamin oraz dokumenty zgłoszeniowe można pobrać ze strony Fundacji Biznes i Prawo http://biznesiprawo.eu/.
4. Wypełnione i podpisane dokumenty zgłoszeniowe należy przesłać pocztą lub osobiście do biura Lidera lub Partnerów projektu: w Białymstoku przy ul. J.K. Puchalskiego 15 w Białymstoku oraz w siedzibie Stworzyszenia Europartner AKiE przy ul. Warszawskiej 44/1 IIIp. W biurze Partnera projektu- Stowarzyszenia Pomocy Dzieciom i Młodzieży ul. Kolejowa 2B w Ruciane-Nida.
§ 5
W ramach projektu zorganizowane zostaną następujące formy wsparcia dla Uczestników Projektu: 
1. AKADEMIA LEGISLACJI I RPOCESU STANOWIENIA PRAWA-SZKOLENIA EKSPERCKIE DLA PRZEDSTAWICIELI NGO’S W WOJ. LUBELSKIM -  utworzenie 6 grup (śr.20 osób/ grupę), przygotowanie merytoryczne/eksperckie uczestników projektu w obszarze: prawa gospodarczego, ekonomii z elementami polityki przemysłowej, 
prawa pracy, ekonomii przedsiębiorstwa, analizy finansowej. Szkolenia będą się odbywały weekendami (lub na życzenie Uczestników w dni robocze w godzinach ustalonych wspólnie podczas zjazdu). Planuje się przeprowadzenie 75 godzin szkoleń na grupę. 
2. AKADEMIA LEGISLACJI I RPOCESU STANOWIENIA PRAWA-SZKOLENIA EKSPERCKIE DLA PRZEDSTAWICIELI PARTNERÓW SPOŁECZNYCH W WOJ. LUBELSKIM – utworzenie 4 grup (śr. 20os./gr.). Przygotowanie merytoryczne/eksperckie uczestników projektu w obszarze: prawa gospodarczego, ekonomii z elementami polityki przemysłowej, prawa pracy, ekonomii przedsiębiorstwa, analizy finansowej. Szkolenia będą się odbywały weekendami (lub na życzenie Uczestników w dni robocze w godzinach ustalonych wspólnie podczas zjazdu). Planuje się przeprowadzenie 75 godzin szkoleń na grupę.
3. AKADEMIA LEGISLACJI I PROCESU STANOWIENIA PRAWA-SZKOLENIA EKSPERCKIE DLA PRZEDSTAWICIELI NGO’S W WOJ. PODLASKIM – utworzenie 15 grup (śr.20os./gr.), przygotowanie merytoryczne/eksperckie uczestników projektu w obszarze: prawa gospodarczego, ekonomii z elementami polityki przemysłowej, prawa pracy, ekonomii przedsiębiorstwa, analizy finansowej. Szkolenia będą się odbywały weekendami (lub na życzenie Uczestników w dni robocze w godzinach ustalonych wspólnie podczas zjazdu). Planuje się przeprowadzenie 75 godzin szkoleń na grupę.
4. AKADEMIA LEGISLACJI I RPOCESU STANOWIENIA PRAWA-SZKOLENIA EKSPERCKIE DLA PRZEDSTAWICIELI PARTNERÓW SPOŁECZNYCH  W WOJ. PODLASKIM – utworzenie 9 grup (śr. 20os./gr.) przygotowanie merytoryczne/eksperckie uczestników projektu w obszarze: prawa gospodarczego, ekonomii z elementami polityki przemysłowej, prawa pracy, ekonomii przedsiębiorstwa, analizy finansowej. Szkolenia będą się odbywały weekendami (lub na życzenie Uczestników w dni robocze w godzinach ustalonych wspólnie podczas zjazdu). Planuje się przeprowadzenie 75 godzin szkoleń na grupę.
5. AKADEMIA LEGISLACJI I RPOCESU STANOWIENIA PRAWA-SZKOLENIA EKSPERCKIE DLA PRZEDSTAWICIELI NGO’S W WOJ. WARMIŃSKO-MAZURSKIM – utworzenie 6 grup (śr.20os./gr.) przygotowanie merytoryczne/eksperckie uczestników projektu w obszarze: prawa gospodarczego, ekonomii z elementami polityki przemysłowej, prawa pracy, ekonomii przedsiębiorstwa, analizy finansowej. Szkolenia będą się odbywały weekendami (lub na życzenie Uczestników w dni robocze w godzinach ustalonych wspólnie podczas zjazdu). Planuje się przeprowadzenie 75 godzin szkoleń na grupę.
6. AKADEMIA LEGISLACJI I RPOCESU STANOWIENIA PRAWA-SZKOLENIA EKSPERCKIE DLA PRZEDSTAWICIELI PARTNERÓW SPOŁECZNYCH  W WOJ. WARMIŃSKO-MAZURSKIM-  utworzenie 4 grup (śr.20os./gr.) przygotowanie merytoryczne/eksperckie uczestników projektu w obszarze: prawa gospodarczego, ekonomii z elementami polityki przemysłowej, prawa pracy, ekonomii przedsiębiorstwa, analizy finansowej . Szkolenia będą się odbywały weekendami (lub na życzenie Uczestników w dni robocze w godzinach ustalonych wspólnie podczas zjazdu). Planuje się przeprowadzenie 75 godzin szkoleń na grupę.
§ 7
Prawa i obowiązki Uczestników Projektu
1. Uczestnik Projektu zobowiązuje się do uczestnictwa, z należytym zaangażowaniem, w realizacji Projektu w pełnym zakresie czasowym określonym w Umowie. 
2. Uczestnicy projektu zobowiązani są do każdorazowego potwierdzania swojej obecności na zajęciach poprzez złożenie podpisu na liście obecności.
3. Uczestnik Projektu zobowiązuje się do tego, iż nie będzie spożywać napojów alkoholowych w trakcie trwania doradztwa i szkoleń.
4. Uczestnik Projektu zobowiązuje się informować Realizatora o każdej zmianie dotyczącej danych 
5. wskazanych w Umowie Uczestnictwa, a w szczególności zmianach w adresach pocztowych, elektronicznych i teleadresowych. Brak takiej informacji powoduje, że wszelkie doręczenia dokonane na dotychczasowe adresy będą uznane za skuteczne.
6. Uczestnik Projektu zobowiązany jest do minimum 80% frekwencji w zadeklarowanych formach wsparcia. W przypadku przekroczenia 20% nieobecności Beneficjent zastrzega sobie prawo skreślenia Uczestnika Projektu z listy uczestników.
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Postanowienia końcowe 
1. Realizator Projektu zobowiązuje się do wydania Uczestnikowi Projektu dyplomu/ certyfikatu/ dokumentu potwierdzającego udział w szkoleniu.
2. Gromadzenie, przetwarzanie i wykorzystanie danych osobowych Uczestnika Projektu, wyłącznie na potrzeby Projektu „Akademia Legislacji  i Procesu Stanowienia Prawa – czyli szkolenia eksperckie dla przedstawicieli NGO’s oraz Partnerów Społecznych w woj. lubelskim, podlaskim oraz warmińsko-mazurskim” realizowanego w ramach Funduszy Europejskich – Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój, zgodnie z Ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, Dz. U. z 2002 r. Nr 101 poz. 926, z późn. zm.).
3. Ostateczna interpretacja regulaminu leży w kompetencji Realizatora Projektu.
4. Uczestnik Projektu zobowiązuje się informować Realizatora o każdej zmianie dotyczącej danych wskazanych w Umowie Uczestnictwa, a w szczególności zmianach w adresach pocztowych i elektronicznych. Brak takiej informacji powoduje, że wszelkie doręczenia dokonane na dotychczasowe adresy będą uznane za skuteczne. Uczestnik Projektu akceptuje warunki niniejszego Regulaminu. 
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